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Jak zgtosi¢ oferte pracy?

Pracodawco, swojg oferte pracy mozesz zgtosi¢ tylko w jednym wybranym przez siebie powiatowym
urzedzie pracy, moze to by¢ urzad w powiecie, w ktérym prowadzisz swojg dziatalnos¢ albo w powiecie
gdzie bedzie wykonywana praca albo w dowolnym wybranym przez siebie urzedzie w Polsce.

W tym celu mozesz zgtosi¢ sie do urzedu osobiscie ul. Michalskiego 12, pok. 100 i podczas wizyty
dokonac zgtoszenia oferty.

Mozesz rowniez zgtosi¢ oferte pracy telefonicznie tel. 32/ 4592944 lub 576330128 a takze przekazaé ja
do urzedu z wykorzystaniem poczty lub innych $rodkéw przekazu: faks 32/ 4552390, e-formularz.

Obecnie przepisy nie okreslajg jednolitego co do formy formularza, na ktérym nalezy dokonac
zgtoszenia oferty pracy, okreslono jednak zakres informacji, jakie oferta musi zawieraé aby urzad przyjat
ja do realizacji i upowszechnit.

Dla utatwienia dokonania zgtoszenia w oparciu o podany zakres przygotowane zostaty:

® e-formularz oferty pracy udostepniony przez ministra wtasciwego ds. pracy na stronie praca.gov.pl
, ktéry po wypetnieniu jest automatycznie przekazywany do wskazanego przez ciebie urzedu
pracy;

® formularz w wersji papierowej dostepny w urzedzie pracy, ktéry po wypetnieniu mozna osobiscie
ztozy¢ w urzedzie lub przestac faksem czy poczta tradycyjng;

Dokonujac zgtoszenia oferty pracy w powiatowym urzedzie pracy musisz poda¢ informacje dotyczace
twojej firmy, zgtaszanego miejsca pracy, oczekiwan wobec kandydatéw oraz sposobu, w ktéry urzad
bedzie realizowat oferte.

Czes¢ informacji w zgtoszeniu jest obowigzkowa, cze$¢ mozesz dodac, jednak ich podanie nie jest
obowigzkowe. W razie watpliwosci lub braku informacji urzad skontaktuje sie i poprosi o ich
uzupetnienie.

Pracodawco, pamietaj! Urzad nie przyjmie oferty pracy jezeli:

® w jej tresci zawrzesz tresci dyskryminujace kandydatéw do pracy,
® swojg oferte zgtosite$ wczesniej w innym urzedzie pracy,
® nie podates danych obowigzkowych i na wezwanie urzedu nie dokonates ich uzupetnienia.

Z odmowg przyjecia oferty przez urzad mozesz spotkaé sie takze jezeli np. w okresie 365 dni przed
dniem zgtoszenia oferty pracy zostate$ ukarany lub skazany prawomocnym wyrokiem za naruszenie
przepiséw prawa pracy albo jestes objety postepowaniem dotyczgcym naruszenia przepisdw prawa
pracy. W tym przypadku decyzja o przyjeciu lub odmowie realizacji oferty zalezy od urzedu pracy.

https://wodzislawslaski.praca.gov.pl/en/zglaszanie-ofert-pracy 1/1


https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/zgloszenieOferty/wyborUrzedu
https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/inneSprawy/wyborUrzedu?dest=EURZAD
http://praca.gov.pl

	Zgłoszenie oferty pracy
	Jak zgłosić ofertę pracy?


