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Kluczbork, 30.06.2003
Sebastian Kowalski
ul. Krucza 7/5
00-000 Kluczbork
tel. 888-88-88
e-mail: sebasko@tuzin.pl

NOKTOWIZJER Sp. z o.0.
Dziat Kadr

ul. Drobna 135

11-111 Strzelce Opolskie

Szanowni Panstwo

Podczas Targéw Pracy zorganizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Kluczborku
dowiedzialem si¢ o planowanej przez Panstwa rekrutacji w dziale marketingowym.

Wysoka, zarowno w ocenie klientow jak i kontrahentow, Panstwa pozycja zadecydowala
0 mojej checi przedstawienia swojej kandydatury na stanowisko specjalisty ds. marketingu.

Studiuje na piatym roku Wyzszej Szkoly Ekonomicznej na Wydziale Marketingu

i Zarzadzania. Uzyskatem juz absolutorium i w pazdziemiku bede bronit prac¢ magisterska
(temat: "Marketing w organizacjach rynkowych i pozarynkowych").
W zataczonym CV moga Panstwo przeczyta¢, iz podczas ostatnich lat odbylem dwa
zagraniczne staze (we Francji 1 Wielkiej Brytanii), dzigki ktorym poznatem zasady
nowoczesnego marketingu oraz bralem udziat w przygotowywaniu 2 kampanii reklamowych
1 poglebitem swoja znajomos¢ jezykow: angielskiego i francuskiego oraz.

Jestem osoba komunikatywna, ktora chetnie pomaga innym i dlatego w wolnym czasie
pracuje jako wolontariusz w Programie wsparcia UE dla matych i $rednich przedsigbiorstw.
Dzigki temu rozwinatem umiej¢tnos¢ nawiazywania kontaktow z ludzmi a takze poglebitem
swoja wiedz¢ dotyczaca funkcjonowania matych i $rednich przedsigbiorstw w Unii
Europejskiej.

Jako cztowiek mtody i1 otwarty, posiadam takie cechy jak odpowiedzialnosé¢
1 skuteczno$¢ w dziataniu a takze umiejetnosc pracy zarowno samodzielnej jak i zespotowe;.
Mam nadziejg, ze ta krotka charakterystyka mojej osoby zacheci Panstwa do bezposredniej
rozmowy ze mna, podczas ktorej bede mogt petniej zaprezentowa¢ swoja kandydature.

Z powazaniem
Sebastian Kowalski

Wyrazam zgode na przetwarzanie dla potrzeb rekrutacji i selekcji zawartych w mojej ofercie pracy danych
osobowych zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997r o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883).



(P 11.6)
LIST MOTYWACYJNY

Wroctaw, 12.03. 2003 r.

Agata Malinowska
ul. Ogoélna 34/45
44-444 Jelenia Gora
tel. 0111111111

L.R.B. Sp. z o.0.

ul. Owsiana 14

Walbrzych

W odpowiedzi na ogloszenie prasowe w Gazecie Wyborczej chcialabym przedstawic
swoja kandydatur¢ na stanowisko Pracownika w Dziale Handlowym.

Posiadam doswiadczenia zawodowe w zakresie sprzedazy produktow i ustug. Pracujac
w Firmie handlowej na stanowisku specjalisty ds. sprzedazy zajmowatam si¢ min. obstuga
Klienta w biurze, pozyskiwaniem Klientow, utrzymywaniem kontaktow ze stalymi Klientami,
prowadzeniem dokumentacji sprzedazowej. Zajmowalam si¢ roéwniez organizacja dowozu
towaru dla Klienta, zaméwieniami towaréw od producentow Iub dystrybutorow i ich
transportem, zaopatrywaniem oddzialow w towar.

W firmie ustugowo-produkcyjnej do moich obowigzkéw nalezalo min. pozyskiwanie
Klientéw, przygotowywanie ofert, prowadzenie rozmoéw handlowych 1 negocjacji,
koordynowanie pracy konsultantow oraz wystawianie faktur.

Dodam, ze swobodnie obstuguje komputer (Word, Excel). Pracujac w dziale handlowym
obstugiwatam sprawnie program handlowy Sysman.

Jestem osoba dynamiczna, o duzych zdolnos$ciach interpersonalnych i organizacyjnych.

W przypadku zainteresowania si¢ Panstwa moja oferta chgtnie zglosze si¢ na
rozmow¢ i bede mogta pelniej przedstawi¢ swoja sylwetke zawodowa.

Z powazaniem,

A. Malinowska

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dn. 29.08.1997r o ochronie danych osobowych (Dz.U. nr 133, poz. 883).
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Bydgoszcz, 7.06. 2003 r.

Antoni Kaczmarek
ul. Poznanska 55/8
22-222 Bydgoszcz
tel. 0454545454

Bydgoski Urzad Wojewodzki
Wydzial Organizacji

pl. Powstancéw Styczniowych 5
Bydgoszcz

W odpowiedzi na ogloszenie w zamieszczone w internecie na stronach ,,Biuletynu
Stuzb Cywilnych” chciatbym przedstawi¢ swoja kandydatur¢ na stanowisko inspektora
w Gabinecie Wojewody nr ref.: GW /06-2003.

Posiadam wiedz¢ i doswiadczenie w zakresie szeroko rozumianej organizacji pracy.
Pracujac na stanowisku Kierownika Urzedu Pracy bylem odpowiedzialny za organizacj¢ pracy
wszystkich dziatow urzedu, wspélprace z instytucjami wspomagajacymi rynek pracy,
opracowywanie programéw specjalnych aktywizujacych grupy bezrobotnych, przygotowywanie
opracowan, analiz i prognoz rynku pracy.

W Kujawskim Centrum Konsultingowo-Szkoleniowym bratem udziat w pracach
zespotu konsultantow przy realizacji projektow rekrutacyjnych i szkoleniowych dla naszych
klientow — duzych firm produkcyjnych, ustugowych, handlowych. Znam standardy pracy
w instytucjach administracji publiczne;.

Jestem osoba ambitng, kreatywna, samodzielna, cechuje mnie dobra organizacja pracy,
fatwos¢ nawigzywania kontaktow interpersonalnych oraz zdolno$¢ myslenia analitycznego.
Dodam, ze §wietnie sprawdzam si¢ w pracy zespotowe;.

Jezeli moja oferta uznana zostanie za interesujaca to podczas rozmowy kwalifikacyjnej
przedstawi¢ swoja osobg oraz sylwetke zawodowa.

Z powazaniem,

A. Kaczmarek

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997r o ochronie danych osobowych (Dz.U. nr 133, poz. 883).






