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Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiolem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
i ich ewentualnych zwrotow, a takze $wiadczenie ustugi odbioru przesylek z siedziby
Zamawiajacego.

2. Uslugi bedace przedmiotem zamowienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 896 z pdzn. zm.) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Poprzez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig:
1) przesylki listowe:

a) zwykle, ekonomiczne - przesylki nierejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,
b) polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki

rejestrowane, nie begdace przesytkami najszybszej kategorii, przemieszczane i dorgczane
w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjete
za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru, dorgczenie nast¢puje
w sposob umozliwiajacy uzyskanie od nadawcy potwierdzenia odbioru w postaci
dokumentu w formie papierowej, w obrocie krajowym,

c) polecone ekonomiczne priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -
przesylki rejestrowane, najszybszej kategorii, przemieszczane i dorgczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru, dorgczenie nastgpuje
w sposob umozliwiajgcy uzyskanie od nadawcy potwierdzenia odbioru w postaci
dokumentu w formie papierowej, w obrocie krajowym i zagranicznym.

2) paczki pocztowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykte
i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
doreczenie nastgpuje w sposob umozliwiajacy uzyskanie od nadawcy potwierdzenia odbioru
w postaci dokumentu w formie papierowej

4, Wymiary przesylek:

1) krajowych przesylek listowych o wadze do 2 kg.:

a) o gabarycie S do 500 g:

© Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, ditugos¢ 230
mm, szerokos¢ 160 mm

b) o gabarycie M do 1000g:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugosc 325
mm, szerokos¢ 230 mm

c) o gabarycie L do 2000g:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900mm, przy czym najwigkszy z tych
wy miardw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600mm

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.
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Przedmiot umowy obejmuje przesylki wymagajace urzgdowego potwierdzenia ich nadania
w rozumieniu art. 17 ustawy z dnia z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 896 z pozn. zm.).

Przesytki zawierajace pisma i decyzje administracyjne, ktore Zamawiajacy jako organ administracji

publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego postgpowania administracyjnego Wykonawca

zobowigzany jest dorecza¢ adresatom zgodnie z trybem i sposobem okreslonvm w Kodeksie
postepowania administracyjnego.

Strony uzgadniaja, ze Wykonawca bedzie $wiadezyl ustuge dostarczania przesytek do kazdego

wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i za granicami kraju.

Zamawiajacy dostarczy przesytki przygotowane do wyekspediowania do Placowki Pocztowe;j

wskazanej w § 3 ust. | Umowy na Swiadczenie ustug pocztowych w roku 2023.

Odbiér przesylek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany

przez uprawniong osobe Wykonawcy na zestawieniu przesytek przekazanych do wy syiki, poprzez

umieszczenie daty, dokladnej godziny oraz czytelnego podpisu na zestawieniu przesytek

przekazanych do wysylki.

Potwierdzenie nadania przesylek bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce

pieczecig, podpisem i datg w wykazach przesylek rejestrowanych oraz zestawicniu ilosciowym

przesylek wg poszczeg6lnych kategorii wagowych (dla przesylek zwyklych) i przekazywane

Zamawiajacemu w dniu nastgpnym po dokonaniu nadania.

Odpowiedzialnoé¢ za przesylki przechodzi na Wykonawcg z chwilg ich przekazania

upowaznionemu przez niego przedstawicielowi.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do oznaczenia przesytki pocztowe) przez:

1) naniesienie w sposob trwaly i czytelny na jej opakowaniu informacji identyfikujacych w sposéb

jednoznaczny adresata i Zamawiajacego oraz ich adresy wraz z wlasciwymi kodami pocztowymi;

2) umieszczenie znaku optaty pocztowej lub oznaczenia shuzacego do potwierdzenia optacenia

ustugi pocztowej.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajgcym wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem

przeznaczenia.

Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania dla przesytek i paczek.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym. przez co nalezy

rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych — wykaz listdw poleconych, wykaz listow priorytetowych, wykaz
listéw poleconych priorytetowych, listow poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO), listéw poleconych priorytetowych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO), wykaz
paczek - w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwicrdzenie nadania
danej partii przesytek,

2) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegolnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

. Zwrot potwierdzonych zestawien ilosciowych i wykazéw Wykonawca bedzie zobowigzany zwrécic

Zamawiajgcemu najpozniej nastepnego dnia.

. Zamawiajacy nie wyraza zgody, aby na przesytkach lub dowodach nadania przesylek figurowat

inny podmiot niz Zamawiajacy.

. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci dolaczania przez Zamawiajacego lub Wykonawce,

do opakowanych przesylek przekazanych przez Zamawiajacego, jakichkolwiek przedmiotow,
w szczegolnosci wplywajacych na wage przesyltki oraz ceng ustug.



17. Wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ przesyiki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia i
doreczania zgodnie z terminami i na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania uslug
powszechnych przez operatora wyznaczonego.

18. Wykonawca wyraza zgod¢ na stosowanie przez Zamawiajacego wilasnego wzoru druku
»Potwierdzenie odbioru” do przesylek rejestrowanych nadawanych na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2022r., poz. 2000),

Ponizej zamieszczony zostat wzor druku ,,potwierdzenia odbioru™ stosowany przez Zamawiajgcego.
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19. Przesylki rejestrowane dorecza si¢ zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
Pocztowe (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 896 z p6zn. zm.). za pokwitowaniem odbioru, po stwierdzeniu
tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru na postawie stosownego dokumentu.

20. Pokwitowanie odbioru przesytki rejestrowanej powinno zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy i datg
odbioru.

21. Jezeli adresatem przesylki rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawiera¢ czytelny podpis
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odbiorcy, date odbioru i odcisk stempla firmowego, a w przypadku braku stempla firmowego -

informacje o dokumencie potwierdzajacym uprawnienie do odbioru przesytki.

Odmowe pokwitowania odbioru przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za odmowe jej przyjgcia.

W takiej sytuacji przesytka rejestrowana zwracana jest Zamawiajgcemu.

Jezeli w chwili dorgczania przesylki rejestrowanej stwierdzono nieobecnos¢ adresata lub innych

0sdb uprawnionych do jej odbioru, o ktérych mowa w art. 37 ustawy z dnia 23 listopada 2012r.

Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 896 z pozn. zm.), zawiadomienie o probie dorgczenia

przesylki rejestrowanej (awizo) wraz z informacja o terminie jej odbioru i adresie placowki

oddawczej, w ktorej przesylka ta jest przechowywana, Wykonawca pozostawia w oddawczej

skrzynce pocztowe] adresata. Zawiadomienie to ma posta¢ papierowa.

Zamawiajacy wymaga, aby placéwki awizacyjne, w ktorych adresaci bgdg odbiera¢ awizowane

przesylki:

a) byly czynne we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobét oraz dni ustawowo wolnych od
pracy,

b) byly oznakowane w sposdb widoczny "nazwg" badz ,logo" Wykonawcy umieszczonym w
obrebie witryny, jednoznacznie wskazujacym jednostke pocztowa,

¢) w przypadku gdy znajdujg si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, musza posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow, gdzie gléwnym
zadaniem jest obstuga klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowana w sposob widoczny
nazwa lub logo Wykonawcy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit adresatom niepetnosprawnym w placéwkach

awizacyjnych, w ktorych adresaci ci bgda odbiera¢ awizowane przesyiki:

a) organizacje pracy placowek awizacyjnych umozliwiajgca osobom poruszajgcym si¢ za pomoca
wozka inwalidzkiego korzystanie z ustugi;

b) stanowiska obstugi osob niepetnosprawnych byty odpowiednio oznakowane

W  przypadku zadeklarowania do wykonywania zamowienia okreslonej liczby placowek

pocztowych, w ktorych bedzie istniata mozliwos¢ odbioru przesylek awizowanych na terenie
Powiatu Wodzistawskiego, wykonawca zobowiazany jest na kazde wezwanie Zamawiajacego, w
wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, (z zastrzezeniem pkt. 27 ponizej) do zlozenia
oswiadczenia zawierajgcego informacje o liczbie tych placowek. Wraz z oswiadczeniem
wykonawca powinien zlozyé wykaz posiadanych placowek pocztowych uwzgledniajacy nazwe
placowki lub logo oraz adresy pocztowe placowek.

Po raz pierwszy wykaz, o ktérym mowa w pkt. 26 powyzej, powinien zosta¢ dostarczony

Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy.

Przesytki pocztowe Wykonawca wydaje adresatowi w placowce oddawczej w terminie 14 dni,

zwanym dalej "terminem odbioru".

Bieg terminu odbioru rozpoczyna si¢ od dnia nastgpnego po dniu dorgczenia zawiadomienia,

o ktorym mowa w pkt. 23.

Przesytka pocztowa nieodebrana w terminie odbioru jest zwracana Zamawiajgcemu.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie odbioru przesytki

krajowej, potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby zamawiajacego pokwitowanie odbioru przesytki

zagranicznej, potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

33. Niewykonaniem ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej jest w szczegdlnosci
dorgczenie tej przesylki lub zawiadomienia o probie jej dorgczenia po uptywie 14 dni od dnia
jej nadania.

34. Wykonaweca zobowiazuje si¢ umozliwic Zamawiajgcemu sprawdzanie akiualnego statusu
przesylki rejestrowanej krajowej i zagranicznej poprzez Internet, we wszystkich krajach ktore
umozliwiaja $wiadczenie takiej ustugi.



35. Wykonawca moze zastosowac regulamin niezbedny do $wiadczenia ustug pocztowych, o ile nie
narusza on zasad $wiadczenia ushug okreslonych w niniejszym postgpowaniu. Wykonawca
dostarczy regulamin przed zawarciem umowy i bedzie on stanowit zatgcznik nr 4 do umowy.

36. Zamawiajgcy dopuszcza w postepowaniu uczestnictwo podwykonawcow, nie wymaga
przedstawienia umow wigzacych Wykonawce z Podwykonawcami.

37. Zamawiajgcy wymaga, aby wybrany Wykonawca zalaczyl przed podpisaniem umowy
dokument wydany przez Urzad Komunikacji Elektronicznej potwierdzajacy wpis do rejestru
operatorow pocztowych w zakresie $wiadczenia przez Wykonawce ushug pocztowych, na
obszarze Polski i zagranicy.

38. Szczegotowy zakres $wiadczenia ustug pocztowych, znajduje si¢ w zalgczniku nr 2 do umowy.

Podane w zalgczniku nr 2 ilosci $wiadczonych ustug pocztowych traktuje si¢ jako najbardziej

prawdopodobne. Dopuszcza sie zmiany w ilosciach przesylek w przypadku wystapienia réznic,

ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili wszczecia postepowania.

39. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

a) Cena - 60 pkt

W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym wykonawcom przyznawane sg
punkty wediug nastgpujacych zasad:

Cena najnizszej ztozonej oferty
(X1)Cena = Cena badanej oferty x 60 pkt

b) Liczba placowek pocztowych, w ktorych bedzie istniala mozliwos¢ odbioru przesylek
awizowanych na terenie Powiatu Wodzislawskiego -40 pkt

Najwicksza ilos¢ punktow otrzyma Wykonawca, ktory wykaze najwigksza liczbg placowek
pocztowych, w ktérych bedzie istniata mozliwo$¢ odbioru przesylek awizowanych na terenie
Powiatu Wodzistawskiego.

W pozostatych przypadkach Zamawiajacy przyzna punkty wg nastgpujacego wzoru:

Liczba placowek oferty badanej
( X2 ) Oferta badana = Oferta z najwieksza liczba placowek x 40 pkt

Placowki wykonawcy powinny spetnia¢ wymagania okreslone w pkt. 26.
Zamawiajagcy dokona oceny na podstawie deklaracji Wykonawcy ztozonej w formularzu
ofertoywvym.

W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriow, Wykonawca otrzyma taczng (koncowg) ilos¢
punktéw wyliczona w nastgpujacy sposob:
X=XI1+X2
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