PZ-3322-5/ABk/20 Wodzistaw Slgski 01.09.2020 r.
Zaproszenie kierowane do Instytucji Szkoleniowych

Powiatowy Urzad Pracy w Wodzistawiu Slaskim zaprasza instytucje
szkoleniowe do sktadania ofert w zakresie:

,,Kurs Samodzielnego Ksiegoweqgo”’- w formie e-learninqu

Instytucja szkoleniowa zainteresowana otrzymaniem zlecenia finansowego z urzedu
musi spetnia¢ warunek posiadania aktualnego na 2020 r. wpisu do rejestru instytuciji
szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzgd pracy witasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji szkoleniowej. Oferta instytucji nieposiadajgcej aktualnego wpisu
nie bedzie podlegata ocenie. Urzgd dokonuje weryfikacji wpisu w rejestrze RIS:
http://stor.praca.gov.pl/portal/#/ris/wyszukiwarka.

Przedmiotem zamdwienia jest: kompleksowe zorganizowanie i zrealizowanie
szkolenia pn._,Kurs Samodzielnego Ksiegowego” - w formie e-learningu dla
1 osoby.

Szczegodtowy opis przedmiotu:

1) Szkolenie sktadac sie bedzie z czesci teoretycznej i praktycznej.

2) Szkolenie powinno by¢ organizowane w formie e-learningu.

3) Szkolenie powinno by¢ organizowane w formie kursu wedtug planu nauczania
obejmujgcego przecietnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu
z wyjatkiem przepisdw szczegdlnych/wytycznych okreslajgcych inny wymiar
godzin.

4) Szkolenie powinno rozpoczac¢ sie w najszybszym mozliwym terminie.
Wskazane jest, aby rozpoczecie szkolenia nie przypadato bezposrednio na
koniec miesigca.

5) Szkolenie winno by¢ realizowane z wytgczeniem dni wolnych od pracy tj. Swiat
i niedziel.

6) Ukonczenie szkolenia powinno zagwarantowac uczestnikowi nabycie wiedzy i
umiejetnosci niezbednej do wykonywania zawodu Gtéwnego Ksiegowego.

7) Zakres tematyczny powinien obejmowaé minimum:

a) Przepisy prawne

b) Ogodlne zasady rachunkowosci

c) ZUS, kadry i ptace w ksiegowosci

d) Podatki

e) Ewidencja operacji gospodarczych

f) Organizacja rachunkowosci w jednostkach gospodarczych

g) Zasady inwentaryzacji

h) Ewidencja rozrachunkdéw, roszczen, inwestycji, Srodkow trwatych,
finansowego majatku trwatego, leasingu, wartosci materialnych i




8)

9)

niematerialnych, rozliczenia zakupu towaréw i opakowan, ustug,
zakupu materiatow, zuzycia materiatow, wyrobow gotowych

i) Rozliczanie kosztéw handlowych, kosztéw przedsiebiorstwa

J) Ustalanie, ewidencja, podziat wyniku finansowego

k) Sporzadzanie sprawozdan

[) Sporzadzanie bilansu

m) Sporzgdzanie rachunku zyskow i strat

n) Obstuga programéw ksiegowych

Instytucja musi zapewni¢ w ramach realizacji szkolenia:

a) dostep do platformy e-learningowej,

b) odpowiednig kadre dydaktyczng posiadajgcg kwalifikacje oraz
doswiadczenie zawodowe dostosowane do zakresu prowadzonego
szkolenia

c) odpowiednie materiaty szkoleniowe, ktére powinny zosta¢ przekazane
uczestnikowi szkolenia na poczatku szkolenia, bgdz na biezgco zgodnie
z realizowanym tematem zajec i przejs¢ na jego wtasnosc,

Instytucja zapewnia, ze absolwent szkolenia otrzyma zaswiadczenie lub inny

dokument potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikaciji,

zawierajgcy o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej: numer z rejestru; imie

i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku

cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢; nazwe instytuciji

szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie; forme i nazwe szkolenia; okres
trwania szkolenia; miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego
dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;
tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez
instytucje szkoleniowg przeprowadzajgcg szkolenie.

Sposob oceny oferty: Przy dokonywaniu wyboru instytuciji szkoleniowych, ktérym
zostanie zlecone przeprowadzenie szkolenia zgodnie z § 69 ust. 1
Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r.

w sprawie szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobow
prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667) Powiatowy Urzad
Pracy uwzglednia:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7

Jakos¢ oferowanego programu szkolenia, w tym wykorzystanie standardow
kwalifikacji zawodowych i modutowych programéw szkolen zawodowych,
dostepnych w bazach danych prowadzonych przez Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej,

Doswiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen obszaru zleconego
lub powierzonego szkolenia,

Rodzaj dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskanie
umiejetnosci lub kwalifikacji,

Dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu
szkolenia,

Termin realizacji szkolenia,

Wskazanie wykonawcy przez kandydata na szkolenie,

Koszt szkolenia — catkowita cena brutto za ustuge szkolenia.



IV.  Termin ztozenia oferty wraz z zatgcznikami: do 08.09.2020 r. do godziny 14:00
na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Wodzistawiu Slgskim, ul. Michalskiego 12,
44-300 Wodzistaw Slgski lub drogg elektroniczng: sekretariat@pup-wodzislaw.pl

Z uwagi na warto$¢ nieprzekraczajgcg 30 000 euro zgodnie z art. 4 pkt 8 nie stosuje sie Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843t.).). Ustuga
przeprowadzenia w/w szkolenia odbedzie sie zgodnie z obowigzujgcymi zasadami realizacji zaméwien
wytgczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Wodzistawiu Slgskim. Kontakt
z Inspektorem Ochrony Danych e-mail: iod @pup-wodzislaw.pl. Wiecej informacji nt. przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych https//pup.bip.powiatwodzislawski.pl w zaktadce ochrona danych osobowych, w punkcie
informacyjnym i w kancelarii urzedu.
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