OR-3322-14/MW/21

WZOR UMOWY
na Sswiadczenie ustug pocztowych

Umowa zawartaw dniu ................... roku w Wodzistawiu Sl. pomiedzy:

Powiatem Wodzistawskim - Powiatowym Urzedem Pracy w Wodzistawiu Slaskim

z siedziba przy ul. Michalskiego 12 w Wodzistawiu Slgskim,

NIP: 647-22-09-785, REGON: 276719987,

reprezentoOWaNYM PIZEZ ... .......ouuiuuieiie et et eee e , dziatajgcego na
podstawie UPOWAZNIENIA ..ot e eea e

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

zwanym dalej ,Wykonawcg”.

Do wydatku nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r. poz. 1129) — wartosc¢
zamoéwienia jest mniejsza niz 130 000 zt.

§1
Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych, paczek pocztowych, zwrotow przesytek niedoreczonych,
potwierdzen odbioru oraz ustuge przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych
z siedziby Zamawiajgcego do siedziby Wykonawcy, na warunkach okreslonych
W niniejszej umowie, zaproszeniu do ztozenia ofert oraz ofercie zdnia .................. .
Ustugi bedace przedmiotem zamowienia bedg swiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia z dnia 23
listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2020r. poz. 1041 z p6zn. zm.) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.
W przypadku zmiany przepisow, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej majgcych wptyw na
postanowienia niniejszej umowy w ich miejsce bedg miaty zastosowanie przepisy
obowigzujgce, bez koniecznosci zmiany umowy.
W Formularzu cenowym dotgczonym do zaproszenia Zamawiajgcy okreslit
przewidywane ilosci poszczegdlnych ustug pocztowych.
Podane w Formularzu cenowym, o ktérym mowa w pkt.4. ilosci Swiadczonych ustug
pocztowych traktuje sie, jako najbardziej prawdopodobne. Dopuszcza sie zmiany
w ilosciach przesytek w przypadku wystgpienia roéznic, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili wszczecia postepowania. tgczna cena catkowita z §5 ust.2
ponizej jest wiazgca nawet w przypadku zmiany iloci przesytek w danym
asortymencie.
Strony uzgadniajg, ze Wykonawca bedzie $wiadczyt ustuge dostarczania przesytek do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i do kazdego miejsca
w krajach objetych Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym na podany
adres, z zastrzezeniem ograniczen obowigzujgcych w kraju przeznaczenia.
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§2

1. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z Kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy,
zlokalizowanej w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Michalskiego 12 w Wodzistawiu Sl.
przesytek przygotowanych do wyekspediowania a nastepnie (w tym samym dniu)
nadania tych przesytek w wyznaczonej placdwce nadawczej. Odbior przesytek bedzie
cie odbywat pieé razy w tygodniu, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 14.15 do
14.45. Odbior przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez uprawniong osobe Wykonawcy na zestawieniu przesytek
przekazanych do przewozu w ramach ustugi odbioru poczty, poprzez umieszczenie
daty, doktadnej godziny oraz czytelnego podpisu na zestawieniu przesytek
przekazanych do przewozu w ramach ustugi odbioru przesytek. Zas potwierdzenie
nadania przesytek bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce pieczecia,
podpisem i datg w wykazach przesytek rejestrowanych oraz na zestawieniu ilosciowym
przesytek wg poszczegoélnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych)

i dostarczone do siedziby Zamawiajgcego w dniu nastepnym po dokonaniu nadania.

2. Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, na koszt i ryzyko
Wykonawcy, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek
w wyznaczonym dniu i czasie.

3. Odbioru przesytek dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

4. W przypadku zadeklarowania okres$lonej liczby doreczycieli, zatrudnionych do
wykonywania przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy wymaga zatrudnienia ich na
podstawie umowy o prace.

5. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynno$ci kontrolnych wobec Wykonawcy odnoénie spetniania przez Wykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci
doreczania korespondencji zamawiajgcego. Zamawiajgcy uprawniony jest
w szczegolnosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnier w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. wymogow,

6. W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie, nie krétszym niz 14 dni, Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce os6b wykonujgcych
czynnosci doreczania korespondenciji Zamawiajgcego:

a) oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob
wykonujgcych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oéwiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegoélnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego
o$wiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych os6b, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy;

b) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce kopig
umowy/umoéw o prace osob wykonujgcych w trakcie realizacji zamdwienia
czynnosci, ktérych dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem
regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/umow
powinna zosta¢ zanonimizowana w spos6b zapewniajgcy ochrong danych
osobowych pracownikéw tj. w szczegolnosci' bez imion, nazwisk, adreséw,

" Wyliczenie ma charakter przykfadowy. Umowa o prace moze zawieraé réwniez inne dane, ktére podlegajg anonimizaciji. Kazda
umowa powinna zostaé przeanalizowana przez sktadajacego pod katem przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdline rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
z04.05.2016 1., Nr 119, s. 1). Zakres anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. przepisow.
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8.

nr PESEL pracownikéw. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy
o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania,
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dotgczania przez Zamawiajgcego
i Wykonawce, do opakowanych przesytek przekazanych przez Zamawiajgcego,
jakichkolwiek przedmiotéw, w szczegodlnosci wptywajgcych na wage przesyiki oraz
cene ustug.
Wykonawca zobowigzuje sie doreczac przesyiki listowe krajowe przyjete do
przemieszczenia i doreczenia zgodnie z terminami i na zasadach okreslonych
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dni 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.
Wykonawca wyraza zgode na stosowanie przez Zamawiajgcego wtasnego wzoru
druku ,potwierdzenia odbioru”.

10. Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy regulamin niezbedny do

$wiadczenia ustug pocztowych, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.
Postanowienia w nim zawarte bedg wigzac¢ strony wytacznie w tej czesci, w ktorej nie
s3g sprzeczne z przepisami prawa, przedmiotem zaméwienia, niniejszg umowsa i ofertg.
(zapis obowigzuje w przypadku, jesli wykonawca posiada regulamin, w przeciwnym
wypadku zapis nie zostanie wprowadzony do umowy)

§3

. Do obstugi Zamawiajgcego zostanie wyznaczona przez Wykonawce placowka

$wiadczgca ustugi pocztowe znajdujgca sie w bezposredniej bliskosci siedziby
Zamawiajgcego t].

W przypadku zadeklarowania do wykonywania zamoéwienia okre$lonej liczby placowek
pocztowych, w ktérych bedzie istniata mozliwos¢ odbioru przesytek awizowanych na
terenie Powiatu Wodzistawskiego, Wykonawca dotgcza do niniejszej umowy wykaz
posiadanych placéwek pocztowych uwzgledniajacy nazwe placéwki lub logo oraz
adresy pocztowe placowek.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymywania nie mniejszej liczby niz zadeklarowana
w ofercie liczba placéwek pocztowych, w ktérych bedzie istniata mozliwos¢ odbioru
przesytek awizowanych na terenie Powiatu Wodzistawskiego, oraz nie mniejszej liczby
niz zadeklarowana liczba doreczycieli, ktérzy bedg zatrudnieni do wykonywania umowy
na podstawie umowy o prace, w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy przez caty
okres trwania umowy.

Wykonawca zobowiazany jest do niezwtocznego, pisemnego informowania
Zamawiajgcego o kazdej zmianie wykazu placéwek awizacyjnych, o ktérych mowa

w pkt 2.

1) Wykonawca wyznacza osobe, jako opiekuna Zamawiajgcego
............................................ Jtel. .................... do ktorej obowigzkow
nalezy wyjasnianie wszelkich nieprawidtowo$ci moggcych wystgpi¢ podczas
realizacji niniejszej umowy.

2) Osoba nadzorujacg umowe ze strony Zamawiajgcego jest:

a) e B (=] - ¢
Pl oo L | 7 .
§4
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, poczgwszy od dnia 01.01.2022r. do dnia
31.12.2022r.
e
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§5

1. Zamawiajacy zapfaci cene w wysokosci stanowigcej iloczyn iloéci nadanych przesytek
pocztowych i przesytek rejestrowanych zwréconych do Zamawiajgcego oraz ceny
jednostkowej za sztuke, przy zachowaniu cen jednostkowych zawartych w ofercie,
powiekszonych o ,abonament miesigczny” za odbior korespondencji z siedziby
Zamawiajacego. Ceny jednostkowe oraz abonament miesieczny podany w ofercie
obowigzywac bedg przez caty okres wykonywania umowy.

2. Strony uzgadniaja, iz tgczna maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania
Zamawiajgcego wynikajgca z niniejszej umowy nie moze przekroczy¢ kwoty
...................... zt brutto (stownie: .............ccoeviiiiiiei e ... ZHOEyCh).

3. Strony uzgadniajg niniejszym, iz umowa rozwigzuje si¢ bez potrzeby skiadania przez
Strony oswiadczen woli w tym zakresie z chwilg, gdy wynagrodzenie Wykonawcy
okreslone postanowieniem okreslonym w ust. 2 powyzej, osiggnie wysokos¢ tam
wskazana.

4. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o spodziewanym terminie przekroczenia kwoty

wskazanej w ust. 2 powyzej, i wezesniejszym rozwigzaniu umowy z tego tytutu — nie

p6zniej niz 30 dni przed datg jej faktycznego rozwigzania.

Strony postanawiajg, ze za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.

Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy,

wystawiane bedg w terminie do 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego.

7. Nalezno$ci z tytutu prawidtowo wystawionych faktur VAT Zamawiajgcy regulowac
bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie do 14 dni od daty
dostarczenia poprawnie sporzgdzonej faktury wystawionej przez Wykonawce.

8. W przypadku, gdy nie zostanie wykorzystana kwota, o ktérej mowa w ust.2 powyzej
Wykonawca nie bedzie domagat sie realizacji zaméwienia opisanego w §1 ust.1
w petnej wysokosci, a takze nie bedzie domagat sie od Zamawiajgcego odszkodowania
z tego tytutu.

9. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamama;qcego

10.W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzuja sie do
dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia
liczby nadanych/zwroconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby
rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie
wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

§6
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od niniejszej umowy w nastepujgcych
przypadkach:
1) Wykonawca zostanie wykreslony z rejestru operatoréw pocztowych w zakresie
$wiadczenia ustug pocztowych na obszarze Polski i zagranicy,
2) ogtoszenia upadtosci lub zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce,
3) Wykonawca nie wykonuje umowy poprzez doreczycieli zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy, w liczbie podanej
w ofercie,
4) Wykonawca nie wykonuje umowy za posrednictwem placéwek pocztowych,
w ktorych istnieje mozliwos¢ odbioru przesytek awizowanych na terenie Powiatu
Wodzistawskiego, w liczbie wskazanej w ofercie,
5) Wykonawca nie spetnia lub przestaje spetnia¢, co najmniej jeden z warunkow
okreslonych ponizej:
a) posiadania w kazdej gminie, co najmniej jednej statej placoéwki pocztowej,
b) wskazane w pkt. a) placowki pocztowe nie sg czynne we wszystkie dni robocze,
z wyjatkiem sobét, co najmniej 5 dni w tygodniu, z tym, ze jezeli przypada dzien
ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza,
w terminie 1 miesigca liczac od dnia powziecia wiadomosci o przyczynie odstgpienia.
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2. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku:

1) zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawce przez okres dtuzszy niz 4 dni,
2) gdy umowa nie jest wykonywana zgodnie z przepisami okreslonymiw §1 ust 2.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, Zze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac¢
wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci przedmiotu umowy.
Postanowienia o karach umownych nie majg w tym przypadku zastosowania
i Wykonawca nie moze zgdaé odszkodowania.

4. Odstgpienie oraz wypowiedzenie umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej
i zawiera¢ przyczyne uzasadnienia.

§7
Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢
o zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adresdw, osob upowaznionych do
podpisu umowy bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy. Kazda ze
Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte
z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

§8

1. Zamawiajgcemu w kazdym przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
postanowien umowy przystugiwac bedzie prawo ztozenia reklamacji.

2. W przypadku skarg na nieprawidtowy spos6b doreczen (wydtuzenie terminu,
nieprawidtowo uzupetniony dokument awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub
inne), sktadanych przez klientéw i komorki organizacyjne Urzedu, Wykonawca na
wniosek Zamawiajgcego zobowigzany jest do udzielenia wyczerpujgcych wyjasnien
dot. okolicznosci sprawy w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty zgtoszenia skargi.

3. Pisemng reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
Zamawiajacy, jak tez adresat przesyitki, moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14
dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigcy w obrocie
krajowym i 6 miesiecy w obrocie zagranicznym od ich nadania.

4. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
wniesienia reklamaciji.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji Zamawiajgcego, jak tez
adresata przesytki, w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi,
w szczegolnosci w przypadku zagubienia, ubytku, uszkodzenia przesytki w wyniku,
czego nie zostanie ona dostarczona adresatowi lub w przypadku niedostarczenia
Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki. W przypadkach, o
ktérych mowa wyzej Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie,
zgodne z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z
2020 r. poz. 1041 z pdzn. zm.).

6. Po wyczerpaniu drogi postepowania reklamacyjnego Zamawiajgcemu przystuguje
prawo dochodzenia roszczen w postepowaniu sgdowym.

§9

1. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, Zamawiajacemu
przystuguje odszkodowanie, o ktorym mowa w Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.-
Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2020r. poz. 1041 z p6zn. zm.)

2. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokoéci 5% ceny oferty, gdy
Wykonawca lub Zamawiajgcy odstapi od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

3. Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna za niezgtoszenie si¢ po odbiér przesytek
w oznaczonym dniu, w wysokosci 200% optaty za jeden odbior.
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4.

5.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogolnych
odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych,
Zamawiajgcy potraci z wynagrodzenia kwote stanowigcg rownowartosc tych kar i tak
pomniejszone wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy.

Strony wytaczone sa z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy spowodowane dziataniami sity wyzszej rozumianej, jako wystapienie zdarzenia
nadzwyczajnego, zewnetrznego, niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia,
ktorego nie dato sie unikngé nawet przy zachowaniu najwyzszej starannosci, a ktore
uniemozliwia Wykonawcy wykonanie przedmiotu umowy. W razie wystgpienia sity
wyzszej Strony umowy zobowigzane sg dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia
do minimum op6znienia w wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego
na skutek dziatania sity wyzszej (pod pojeciem sity wyzszej rozumie sig

w szczegdlnosci zdarzenia i okolicznosci takie jak: kleska zywiotowa, dziatania
wojenne, rebelie, terroryzm, rewolucja, powstanie, inwazja, bunt, zamieszki, strajk
spowodowany przez inne osoby - niezwigzane z realizacjg niniejszej umowy itp.).

§10

. Spory powstate na tle niniejszej umowy rozstrzygac bedzie sad wtasciwy dla siedziby

Zamawiajgcego.

. Ewentualne zmiany lub uzupetienia umowy wymagaja dla swej wazno$ci zachowania

formy pisemne.

W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy
okreslone w §1 ust. 2 oraz Kodeksu cywilnego.

Umowa zostata sporzadzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Wykonawcy, jeden dla Zamawiajgcego.

Wykaz zatgcznikow do umowy:

Zatgcznik nr 1 - Zaproszenie do ztozenia ofert
Zatgcznik nr 2 - Regulamin niezbedny do $wiadczenia ustug
Zatgcznik nr 3 - Wykaz placowek, wraz z ich adresami

Zamawiajacy Wykonawca
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