PZ-3322-26/1J/18 Wodzistaw Slaski 17.09.2018 r.
Zaproszenie kierowane do Instytucji Szkoleniowych

Powiatowy Urzad Pracy w Wodzistawiu Slaskim zaprasza instytucje szkoleniowe
do sktadania ofert w zakresie:

»Szkolenie na samodzielnego ksiegowego”

Instytucja szkoleniowa zainteresowana otrzymaniem zlecenia finansowego z urzedu musi spetlniacé
warunek posiadania aktualnego na 2018 r. wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego
przez wojewddzki urzgd pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji Szkoleniowej. Oferta
instytucji nieposiadajqcej aktualnego wpisu nie bedzie podlegala ocenie. Urzqd dokonuje weryfikacji
wpisu w rejestrze RIS: http://stor.praca.gov.pl/portal/#/ris/wyszukiwarka.

Przedmiotem zamowienia jest: kompleksowe zorganizowanie i zrealizowanie szkolenia pn.
,»Szkolenie na samodzielnego ksiggowego” dla 1 osoby.

Szczegotowy opis przedmiotu:

1) Szkolenie sktada¢ sie bedzie z czgsci teoretycznej, praktycznej/éwiczen.

2) Szkolenie powinno by¢ organizowane w formie kursu wedhug planu nauczania obejmujgcego
przecietnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu z wyjatkiem przepiséw

szczegdlnych/wytycznych okreslajagcych inny wymiar godzin.
3) Szkolenie powinno rozpoczaé sie w nNajszybszym mozliwym terminie.
4) Szkolenie winno by¢ realizowane z wytaczeniem dni wolnych od pracy tj. $wiat i niedziel.

5) Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowaé¢ minimum:

a) zasady organizacji rachunkowosci,
b) aktywa pieni¢zne i kredyty bankowe,
C) rozrachunki,

d) aktywa trwate,

e) zobowigzania finansowe,

f) kapitat wlasny,

0) ewidencja kosztow,

h) wynik finansowy i zamykanie ksiag,
i) sporzadzanie sprawozdan finansowych,
) ordynacja podatkowa,

K) podatek od towardw i ustug,

1) podatek dochodowy od 0sob fizycznych i prawnych,
m) podatki kosztowe i oplaty.
6) Instytucja musi zapewni¢ w ramach realizacji szkolenia:

a) odpowiednig kadre dydaktyczng posiadajacg kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe
dostosowane do zakresu prowadzonego szkolenia,

b) odpowiednie materialy szkoleniowe, ktore powinny zosta¢ przekazane uczestnikowi
szkolenia na poczatku szkolenia, badZ na biezaco zgodnie z realizowanym tematem zajec
1 przej$¢ na jego wlasnosc,

C) sprzet, wyposazenie dydaktyczne, sale wykladowe oraz pomieszczenia dostosowane
do potrzeb szkolenia,

d) warunki pracy i nauki oraz pomieszczenia dostosowane do potrzeb szkolenia.



7) Instytucja zapewnia, ze absolwent szkolenia otrzyma za$wiadczenie lub inny dokument
potwierdzajacy ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacy o ile przepisy
odrebne nie stanowig inaczej: numer z rejestru; imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika
szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢; nazwe
instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie; forme i nazwe szkolenia; okres trwania
szkolenia; miejsce i datg¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji; tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajacg szkolenie.

Sposdb oceny oferty: Przy dokonywaniu wyboru instytucji szkoleniowych, ktérym zostanie
zlecone przeprowadzenie szkolenia zgodnie z § 69 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdlowych warunkow realizacji oraz
trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667) Powiatowy Urzad
Pracy uwzglednia:

1) Jako$¢ oferowanego programu szkolenia, w tym wykorzystanie standardow kwalifikacji
zawodowych 1 modutowych programoéw szkolen zawodowych, dostepnych w bazach danych
prowadzonych przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej,

2) Doswiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen obszaru zleconego
lub powierzonego szkolenia,

3) Certyfikaty jakos$ci ustug posiadane przez instytucj¢ szkoleniowa,

4) Dostosowanie wyposazenia dydaktycznego 1 pomieszczen do potrzeb szkolenia,
Z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw realizacji szkolenia,

5) Kaoszty szkolenia (koszt osobogodziny),

Termin ztozenia oferty wraz z zatgcznikami: do 20.09.2018 r. do godziny 15:00
na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Wodzistawiu Slaskim, ul. Michalskiego 12, 44-300
Wodzistaw Slaski lub droga elektroniczna: sekretariat@pup-wodzislaw.pl

Z uwagi na wartos¢ nieprzekraczajgcg 30 000 euro zgodnie z art. 4 pkt 8 nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn.zm.). Ustuga
przeprowadzenia w/w szkolenia odbedzie si¢ zgodnie z obowiqzujqgcymi zasadami realizacji zamowien
wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.



